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1.0 TUJUAN 

 

Garis panduan ini disediakan sebagai rujukan dan panduan kepada 
Fakulti/Sekolah/Institut mengenai penawaran bidang pengajian siswazah baharu / 
semakan semula bidang pengajian siswazah bagi mengenal pasti keperluan penyediaan 
kertas kertas cadangan untuk kelulusan di peringkat Fakulti/Sekolah/Institut, Universiti 
dan Kementerian Pendidikan Tinggi. 
 

2.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN 
 

CQA : Pusat Jaminan Kualiti 
JKPSU : Jawatankuasa Pengajian Siswazah Universiti 
JKPT : Jawatankuasa Pendidikan Tinggi 
Ketua PTJ : Dekan Fakulti/Sekolah dan Pengarah Institut 
KJ : Ketua Jabatan 
KPAA : Ketua Pentadbiran Akademik dan Antarabangsa 
MQR : Daftar Kelayakan Malaysia 
PTJ : Pusat Tanggungjawab 
SPS : Sekolah Pengajian Siswazah 
TDS : Timbalan Dekan (Siswazah) 
TNCAA : Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangasa) 
TP : Timbalan Pengarah 

 
 

3.0 PANDUAN 
 

Bil. Tindakan Tanggungjawab 

1 PENAWARAN BIDANG PENGAJIAN SISWAZAH BAHARU  

1.1 Kenal pasti keperluan penawaran bidang pengajian siswazah 
baharu  
 
Kenal pasti keperluan penawaran bidang pengajian siswazah 
baharu berdasarkan: 
 

(i) Pelan Strategik Pengajian Tinggi Negara terkini. 
(ii) Pelan Strategik UPM terkini 
(iii) Perkembangan baru dalam bidang profesion yang 
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berkaitan dengan bidang yang ditawarkan. 
(iv) Matlamat Pendidikan Universiti 
(v) Kajian Pasaran 
(vi) Keperluan dan pandangan pemegang taruh 
(vii) (sekiranya ada) 
(viii) Semakan semula bidang pengajian siswazah sekurang-

kurangnya (sekali dalam tempoh 3-5 tahun) 
(ix) Lain-lain keperluan, perkembangan dan dasar/polisi 

semasa 
 

1.2 Penyediaan Kertas Cadangan Penawaran Bidang Pengajian 
Siswazah Baharu 

 

 (i) Kelulusan di peringkat Fakulti/Sekolah/Institut: 
 

(a) Sediakan kertas cadangan mengikut format yang 
ditetapkan oleh SPS. 

 
(b) Bentang untuk kelulusan Mesyuarat Jabatan 

 
 

KJ 
 
 

KJ 

 (c) Bentang untuk kelulusan Mesyuarat Jabatan KJ 

 (d) Bentang untuk kelulusan JKPSF TDS/TP 

 (e) Bentang untuk kelulusan Mesyuarat Fakulti TDS/TP 

 (ii) Kelulusan JKPSU: 
 

(a) Pembentangan di peringkat JKPSU perlu 
dibentangkan melalui slaid mengikut format yang 
ditetapkan. 

 
(b) Kemukakan slaid dan kertas cadangan kepada urus 

setia JKPSU. 
 
(c) Bentang untuk kelulusan JKPSU 
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 (iii) Kelulusan Senat: 
 

(a) Pembentangan di peringkat Senat perlu 
dibentangkan melalui slaid mengikut format yang 
ditetapkan. 

 
(b) Kemukakan slaid dan kertas cadangan kepada urus 

setia Senat. 
 

(c) Bentang untuk kelulusan Senat 

 
 
 
 
 
 

TDS/TP/PT PTJ 
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 (iv) Pemakluman LPU: 
 

(a) Pembentangan di peringkat LPU perlu dibentangkan 
mengikut format yang ditetapkan. 

 
(b) Kemukakan kertas cadangan dan ringkasan eksekutif 

kepada urus setia Senat untuk dimajukan ke urus setia 
LPU. 

 
(c) Bentang untuk pemakluman LPU. 

 
 
 
 
 

TDS/TP/PT PTJ 
 
 
 

TNCAA 

 (v) Kelulusan JKPT: 
 

(a) Pembentangan di peringkat JKPT perlu dibentangkan 
melalui slaid mengikut format yang ditetapkan. 
 

(b) Kemukakan kertas cadangan, slaid, petikan minit 
Senat dan petikan minit LPU kepada SPS bagi 
penyediaan surat iringan TNCAA untuk dimajukan 
kepada urus setia JKPT. 

 
(c) Bentang untuk kelulusan JKPT 

 
Nota:  

• Penawaran bidang pengajian baharu perlu mendapatkan 
kelulusan JKPT sama ada  melibatkan/tidak melibatkan 
perubahan kod NEC sedia ada di UPM. 
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• Senarai NEC sedia ada di UPM bagi program pascasiswazah 
secara penyelidikan boleh dirujuk di 
https://sgs.upm.edu.my/programme_of_study/accredition_
status_for_master_science_and_phd_programme_from_up
m/nec_for_programme_by_research-73481. 

1.3 Pendaftaran Bidang Pengajian Siswazah Baharu Dalam i-GIMS 
 
(i) Lengkapkan borang permohonan Program/ Bidang Dalam 

i-GIMS (PU/S/BR08/GS-KUR03). 
 

(ii) Daftar bidang penganjian siswazah yang telah diluluskan 
dalam i-GIMS 

 

 
 

PT PTJ 
 
 

PT SPS 
 
 

1.4 Kemaskini Maklumat Bidang Pengajian Siswazah Baharu 
 

Kemaskini maklumat bidang pengajian siswazah baharu di laman 
web PTJ/SPS, brosur dan lain-lain. 

 
 

PT SPS/ PT PTJ 
 

1.5 Daftar MQR 
 

(i) Dokumen permohonan daftar MQR program bidang 
pengajian siswazah baharu perlu disediakan selepas 
diluluskan Senat. 

 
(ii) Kemukakan dokumen daftar MQR kepada pihak CQA. 

 
(iii) Keputusan daftar MQR perlu dimaklumkan kepada 

Fakulti/Sekolah/Institut. 
 

(iv) Kemaskini rekod pendaftaran MQR. 
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2 SEMAKAN SEMULA BIDANG PENGAJIAN SISWAZAH 

2.1 Kenal pasti keperluan semakan semula bidang pengajian 
siswazah   
 
Kenal pasti keperluan semakan semula bidang pengajian 
siswazah  berdasarkan: 
 

(i) Pelan Strategik Pengajian Tinggi Negara terkini. 
(ii) Pelan Strategik UPM terkini 
(iii) Perkembangan baru dalam bidang profesion yang 

berkaitan dengan bidang yang ditawarkan. 
(iv) Matlamat Pendidikan Universiti 
(v) Kajian Pasaran 

(vi) Laporan Penilai/Pemeriksa Luar 
(vii) Keperluan Semasa dalam Bidang 

(viii) Jumud, Beku dan Lupus Bidang 

 
 
 

Ketua PTJ 

2.2 Penyediaan Kertas Cadangan Semakan Semula Bidang 
Pengajian Siswazah  
 
(i) Kelulusan JKPSU: 

 
(a) Sediakan kertas cadangan mengikut format yang 

ditetapkan. 
 

(b) Kemukakan kepada Fakulti/Sekolah/Institut untuk 
semakan bidang pengajian siswazah mengikut 
Fakulti/Sekolah/Institut. 

 
(c) Bentang untuk kelulusan JKPSU 
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 (ii) Kelulusan Senat: 
 
(a) Sediakan kertas cadangan mengikut format yang 

ditetapkan. 
 

(b) Kemukakan kertas cadangan kepada urus setia Senat. 
 

(c) Bentang untuk kelulusan Senat. 

 
 

PT SPS 
 
 

PT SPS 
 

Dekan SPS 

 (iii) Pemakluman LPU: 
 
(a) Sediakan kertas cadangan dan ringkasan eksekutif 

mengikut format yang ditetapkan. 
 

(b) Kemukakan kertas cadangan dan ringkasan eksekutif 
kepada urus setia Senat untuk dimajukan ke urus 
setia LPU. 

 
(c) Bentang untuk pemakluman LPU 

 
Nota:  
● Pemakluman LPU diperlukan sekiranya terdapat 

perubahan kod NEC sedia ada di UPM bidang 
pengajian siswazah. 
 

● Sekiranya tidak melibatkan perubahan kod NEC sedia 
ada di UPM,  kelulusan tertinggi hanya diperlukan di 
peringkat Senat. 

 
● Senarai NEC sedia ada di UPM bagi program 

pascasiswazah secara penyelidikan boleh dirujuk di 
https://sgs.upm.edu.my/programme_of_study/accr
edition_status_for_master_science_and_phd_progr
amme_from_upm/nec_for_programme_by_researc
h-73481 
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 (iv) Kelulusan JKPT: 
 

(d) Pembentangan di peringkat JKPT perlu dibentangkan 
melalui slaid mengikut format yang ditetapkan. 
 

(e) Kemukakan kertas cadangan, slaid, petikan minit 
Senat dan petikan minit LPU kepada pejabat TNCAA 
untuk penyediaan surat iringan TNCAA untuk 
dimajukan kepada urus setia JKPT. 

 
(f) Bentang untuk kelulusan JKPT 
 

Nota:  

• Jika tidak melibatkan perubahan kod NEC sedia ada di UPM, 
perlu memaklumkan kepada JKPT. 

 

• Jika melibatkan pertukaran kod NEC sedia ada di UPM, perlu 
mendapatkan kelulusan JKPT. 

 

• Senarai NEC sedia ada di UPM bagi program pascasiswazah 
secara penyelidikan boleh dirujuk di 
https://sgs.upm.edu.my/programme_of_study/accredition_
status_for_master_science_and_phd_programme_from_up
m/nec_for_programme_by_research-73481 

 
 
 
 
 

PT SPS 
 
 
 
 

TNCAA 

2.3 Kemaskini Maklumat Bidang Pengajian Siswazah Baharu 
 

(v) Kemaskini maklumat bidang pengajian siswazah di laman 
web PTJ/SPS, brosur dan lain-lain (jika berkaitan) 

 
 

PT SPS / PT PTJ 

2.4 Daftar MQR 
 

(i) Dokumen permohonan daftar MQR program bidang 
pengajian siswazah baharu perlu disediakan selepas 
diluluskan Senat. 

 
(ii) Kemukakan dokumen daftar MQR kepada pihak CQA. 
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(iii) Keputusan daftar MQR perlu dimaklumkan kepada SPS. 

 
(iv) Kemaskini rekod pendaftaran MQR. 

 
PT CQA 

 
PT CQA 

 


